Smernica ¢. 3/2019 o postupe pri oznamovani protispolo¢enskej ¢innosti

Riaditel'ka Muzea Vojtecha Lofflera v stlade s § 10 ods. 8 zdkona ¢. 54/2019 Z. z. o
ochrane oznamovatel'ov protispoloc¢enskej ¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov
(d’alej len ,,zdkon o ochrane oznamovatel'ov protispoloc¢enskej ¢innosti*) vydava Smernicu .
3/2019 o postupe pri oznamovani protispolocenskej ¢innosti.

PRVA CAST
UVODNE USTANOVENIA

Clanok I
Ukel a pdsobnost’

Ugelom tejto vnutornej smernice je uréenie postupu pri oznamovani protispolo¢enskej
¢innosti u zamestnavatel'a, ktorym je Muzeum Vojtecha Lofflera, Alzbetina 20, KoSice
prispevkova organizacia, ktora je v zriad’ovatel'skej posobnosti mestskej ¢asti KosSice — Staré
Mesto.!

Clanok I1
Zodpovedna osoba

Zodpovednou osobou, ktora plni ulohy zamestnavatel'a podla citovaného zakona pre
zamestnavatela uvedeného v Clanku I je ekonémka Miizea Vojtecha Lofflera® (d'alej len
»ekondomka muzea®).

DRUHA CAST
PREDMET INTERNEHO PREDPISU

Clanok 111
Podavanie oznameni

(1) Oznamenie o skuto¢nostiach, o ktorych sa zamestnanec dozvedel v stvislosti s
vykonom svojho zamestnania, postavenia alebo funkcie alebo v suvislosti s ¢innostou vo

1§10 ods. 1 a 2 zdkona ¢. 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatel'ov protispolodenskej innosti a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov.

2§10 ods. 1 zékona &. 54/2019 Z. z.



verejnom zaujme a ktoré moézu vyznamnou mierou prispiet’ k objasneniu zavaznej
protispoloCenskej Cinnosti alebo k zisteniu alebo k usvedceniu jej pachatela, adresuju
zamestnanci zamestnavatel'a uvedeného v Clanku I ekonémke muzea.

(2) Oznamenie je mozné podat’ na adresu Mtizeum Vojtecha Lofflera, Alzbetina 20,
040 01 Kosice nasledujicimi spdsobmi:
a) osobne, v uzavretej obalke s oznacenim ,,Ekonémka Muzea Vojtecha Lofflera*

pocas pracovnych hodin

1. do kancelarie ekondémky muzea, prizemie,

2. vlozenim do schranky s oznaCenim: ,Podania zamestnancov na
protispoloc¢ensku ¢innost™, ktord je umiestnend v atriu Muzea Vojtecha

Lofflera,
b) postou, na adresu Muzeum Vojtecha Lofflera, Alzbetina 20, 040 01 KoSice v
uzavretej obalke s oznaCenim ,,Ekonémka Muzea Vojtecha Lofflera®,
c) emailom, na adresu mvlekonom@gmail.com s nepretrzitym pristupom.
Clanok IV
Preverovanie oznameni
(1) Pri preverovani ozndmeni postupuje ekondémka muiizea nezavisle, nestranne a

objektivne tak, aby bol zisteny skutocny stav.

(2) Pri preverovani ozndmeni je ekondmka muzea opravnend pozadovat od
veducich zamestnancov a zamestnancov Muzea Vojtecha Lofflera, vo¢i ktorym plni funkciu
zodpovednej osoby podla zdkona o ochrane oznamovatelov protispolocenskej Cinnosti
dokumenty, vyjadrenia a informéacie tykajuce sa preverovaného oznamenia.

3) Ekonomka miizea pri preverovani oznidmeni dba na dodrziavanie lehot® a riadi
sa postupmi uréenymi v zdkone o ochrane oznamovatelov protispolo¢enskej Cinnosti. O
vysledku preverenia ozndmenia a o opatreniach, ak sa prijali na zdklade preverenia oznamenia
oboznami osobu, ktord oznamenie podala.*

Clanok V
Zachovanie ml¢anlivosti o obsahu a o totoZnosti osoby, ktora podala oznamenie

(1) Zamestnanci su povinni obalky s oznacenim ,,Ekondmka Muzea Vojtecha
Lofflera®, ktoré boli dorucené do schranky muzea alebo osobne, odovzdat’" neotvorené
ekondmke muzea.

(2) Schranku ,,Podania zamestnancov na protispolo¢enskll ¢innost* v atriu Muzea
Vojtecha Lofflera vybera ekondémka muzea.

3§ 10 ods. 5 zédkona ¢&. 54/2019 Z. z.
4§10 ods. 7 zékona &. 54/2019 Z. z.



3) Ekonomka muzea avSetci zamestnanci muzea, ktori pridu do styku s
korespondenciou tykajuicou sa oznameni protispoloCenskej ¢innosti, s povinni pri spracovani
osobnych udajov osoby, ktord ozndmenie podala postupovat podla osobitného zakona.’
Zaroven su povinni zachovavat’ mlcanlivost’ o totoznosti osoby, ktord oznamenie podala, ako
aj o skuto¢nostiach, ktoré st predmetom oznamenia.

Clanok VI
Evidencia oznameni

Evidencia oznameni® protispolo¢enskej ¢innosti je vedena ekondmkou muzea v stlade so
zédkonom o ochrane oznamovatel'ov protispolocenskej ¢innosti.

TRETIA CAST
ZAVERECNE USTANOVENIA

Clanok VII
Ukinnost’

Tato vnutorna smernica nadobuda ucinnost’ 1. jala 2019.

Mgr. Milena GaSajova
riaditel’ka Muzea Vojtecha Lofflera

3 Z&kon ¢&. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov.
6§ 11 ods. 1 zakona &. 54/2019 Z. z.



